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A szabalyzat célja

A Szegedi Vizmil Zrt. (Székhelye: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 88., Adészama: 12634048-2-
06) (tovabbiakban a ,, Tarsasag”) a vizikézmu szolgaltatési tevékenységének ellatasa céljabdl - a
beszerzési koltségek csdkkentese, a hatékonysag ndvelése €s a megfelelé mindségli termékek és

szolgdltatasok folyamatos biztositasa érdekében - jelen szabalyzatot alkotja.

Jelen Beszerzési szabdalyzat (tovabbiakban ,Szabalyzat™) a gazdasdgi verseny biztositésa
érdekében meghatdrozza a Tarsasagot, mint beszerzét/ajanlatkérdt terhelé kotelezettségeket, az
anyagi és eljarasi szabalyok teljesitésének modjat, valamint a beszerzési eljaras meginditasival
és lefolytatasdval kapcsolatos tevékenységek részletes szabalyait.

Meghatarozza tovébba a Tarsasdgnak a Vksztv.-ben, és annak végrehajtasi rendeleteiben foglalt
kételezettségeibdl eredd eljardsrendet, valamint a nemzeti vagyonrdl szold 2011, évi CXCVIL

térvénybol eredd kotelezettségeket.

Alkalmazandé fébb jogszabilyok

A kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.);
A vizikozmi-szolgaltatasrdl sz6l6 2011. évi CCIX. térvény (Vksztv.);
Nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL torvény (Nvtv.);

A Magyarorszag mindenkori éves kdzponti kdltségvetésérdl szolo torvény (jelenleg a 2012, évi
CCIV. térveny) — (Ktgvtv.);
A kozszolgéltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol sz616

289/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet;

A vizik6zmii-szolgaltatds egyes részletszabalyairdl szdélo 2011, évi CCIX tOérvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 58/2013. (I1. 27.) Korm. rendelet;

A kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladasénak, ellenbrzésének és kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintairél és egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai
Bsszegezésrdl szold 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet a kozbeszerzési eljardsokban
elektronikusan gyakorolhaté eljarasi cselekmények szabalyairol, valamint az elektronikus

arlejtés alkalmazasarol szolo 257/2007. (X. 4.) Korm. Rendelet;
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2.8. Az allami vagyonnal valo gazdalkodasrél sz6l6 254/2007. (X.1.) Korm. Rendelet;

3. A szabdlyzat hatdlya

3.1. Alanyi hatdly

Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed a Szegedi Vizmii Zrt. minden olyan szervezeti egységére, személyl
allomanyra, valamint adott esetben beszerzési bizottsdgokban részt vevs személyekre, tovabba a

kiils6 szakértokre, akik a beszerzési eljarasokban részt vesznek.

3.2. Idobeli hatdly
A Szabalyzat a Magyar Energetikai és Kozmi-szabdlyozasi Hivatal altali jovahagyasanak

iddpontjatol hatalyos. A Szabélyzat visszavonasig érvényes.

3.3. Tdrgyi hataly
Jelen Szabalyzat kiterjed a vizikézmi szoigéltatasi tevékenység elldtdsdhoz kapcsolédd

szolgaltatidsok beszerzésére, valamint a vizikdzmiivek miikddtetéséhez szitkséges anyagok, eszkdzok

és szolgaltatasok beszerzéseire, amelyeknek az értéke nem éri el a kdzbeszerzési értékhatart.

4. Fogalom meghatirozasok

4.1. Beszerzés

Beszerzés alatt értjik azon folyamatok Osszességét, kezdve a sziikséglet meghatirozastdl,
piackutatastdl, palyaztatastol az anyagi javak és szolgaltatisok mennyiségi és mindségi atvételéig,
amelyek a folyamatos ¢€s zavarmentes miikddéshez szikkséges anyag- ¢s eszkozellatast,

szolgaltatasok biztositasat jelentik.

Magéaba foglalja tovabba a beszerzési stratégia kialakitdsat, a szallitoi piac folyamatos elemzését, a
palyaztatas komplett rendszerét, a megrendelesek kibocsatasat, szallitasi és vallalkozasi szerzddések
megkotését, az iizleti targyalasokat, a rendelés-nyilvantartdst, a teljesitések nyomon kovetését, a
hidnyos teljesitésbél eredd reklamdécidk {ligyintézését, garancialis jogok érvényesitését és

mindezekkel egylitt jaré egyéb adminisztracios tevékenységeket.
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4.2. Anyag

Olyan munkatirgyak, amelyek a termék eldallitds vagy szolgaltatds nyidjtas sordn megjelenési
formajukat elveszitik, értékiik az eldallitott termék vagy nyujtott szolgaltatas értékében jelenik meg.
4.3. Termék

Termék alatt az anyagokat, targyi eszkdzoket és a szolgaltatasokat értjiik.

4.4, Vegyszer

Technologiai vegyszer, melycket az alapszolgaltatas ellatdsdra haszndluok fel jellemzben nagy
mennyiségben (ivoviz, iparn viz és szennyviz kezelése, tisztitasa céljabol).

Laboratoriumi vegyszer, azok a vegyszerek, amelyeket laboratériumi vizsgélatok sordn hasznalunk

fel, jellemzden kis mennyiségben.

4.5, Targyi eszkiz

Azok a rendeltetésszerien hasznalatba vett, tizembe helyezett anyagi eszkdzok, amelyek tartésan —
kozvetlenil vagy kozvetett médon — szolgaljék a tarsasdg tevékenységét.

Kis értékil targyi eszkoz, a 100 e Ft és az alatti egyedi értéki targyi eszkoz.

Nagy értékii targyi eszkoz, a 100 e Ft egyedi értéket meghaladé targyi eszkdz.

4.6. Szolgdltatds

Szolgaltatds a megbizoft altal a Tarsasdg szdmadra, visszterhes megallapodas (szerzddés,

megrendelés) formajaban ellenérték fejében torténd munka végzése.

4.7. Havdria

Olyan természeti csapds vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény (robbanés, koziti baleset
stb.), mely a lakossagot és a kornyezetet veszélyeztetd sziikségédllapot kialakulasat eredményezi.
Vizikézmii-rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a jelentésnek mindsiilé csétorés, a vizbazist eldre

nem lathaté modon veszélyeztetd aradas, a vizbazis mérgez6désének lehetdsége, stb..

4.8, Megdllapodds

Megallapodéas alatt értjiik a keretszerzodést, termeékraktari szerz6dést, a szerzodést vagy a
megrendelést, mely az lizleti partnerek akaratanak kinyilvéanitasa arra vonatkozéan, hogy anyagokat,
tirgyi eszkozoket és szolgaltatasokat milyen feltételek mellett kotelesek teljesiteni, illetve milyen

feltételek mellett vesznek at és fizetnek ki,
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4.9. Keretszerzodés

A szerz6d6 felek kozti tartds jogviszonyt szabalyozd szerzédés, amely alapjdn a megrendeld a
szerzOdésben rogzitett feltételek mellett, visszatéréen, vagy tobb alkalommal, sajat ddntése alapjan
jogosult a szolgaltatas igénybevételére, illetve dru megrendelésére. Keretszerzodéseket — a beszerzés
értekétdl fliggetlenil — minden esetben legalabb a palyézatkiirdssal torténd beszerzési eljaras

keretében kell megkdtni.

4.10, Termékraktdri szerzddés

A termékraktari szerz0dés alatt értjiik azt a megallapodast, amely sordn a szillité sajat arukészletét
helyezi ki a felhaszndlé szaméra a felhasznald altal biztositott tarolé helyen az igények gyors és

hatékony kielégitése végett. A felhasznalasig a termék a szallité tulajdonaban marad.

4.11. Igénylés

Igénylés alatt értjiik a barmely szervezeti egység részérél pontosan meghatarozott és kellé miiszaki
paraméterekkel ellatott elvarast, amely sziikségleteinek kielégitésére irdnyul, ideéitve az anyagokat,

targyi eszkdzoket és szolgaltatésokat.

4.12. lIgénylo

Az a személy vagy szervezeti egység, ahol egy adott beszerzési igény felmertl. Igénylonek mindosiil
a vezérigazgatd, a gazdasagi igazgatd és miszaki igazgatd tovabba a kdzvetlen iranyitasuk ala és

kozvetlen hataskoriikbe tartozd osztalyok, lizemek és 6néllo szervezeti egységek.

4.13. Szakmal felelis (igényld szerzvezeli egység vezetije)

Az egyes beszerzésre keriilo aruk eszkozok, szolgaltatasok részletes szakmai specifikdcidjanak

(miszaki leirds) meghatarozasaért felelds szervezeti egység vezetoje.

4.14. Szakmai specifikicio

Azoknak a miiszaki/szakmai elbirdsoknak az Osszessége, melyet az ajanlattételhez sziikséges
dokumentacid/ajanlatkérés tartalmaz, €s amelyek meghatarozzak a beszerzendo termek jellemzoit.

5. A beszerzés alapelvei

5.1. A Tarsasdg beszerzéseinek tervezése, végrehajtasa soran a Vksztv. 1. § (1) bekezdésében

meghatarozott alapelveken tilmenden az alabbi elveket koveti:
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5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

A Téarsasag a kOzbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések esetén is az eloirtnal

fokozottabban alkalmazni kivanja a nyilvanossag és ellenérizhetdség elvét.

A Tarsasag a beszerzései tekintetében vizsgalja a keretszerzddések és a szerzddések
rendelkezésre 4llasi lehetOségeét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényld

helyzetek jogszerh és azonnali kezelése érdekében.

A Térsasag beszerzésel soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathato
modon, a vonatkozd jogszabalyok €s etikai normak betartasaval, a megfelel6
mindségben, iddben, helyen és a lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal keriiljenek az

1igenyld szervezeti egységek részére biztositasra.

A Téarsasag kilonbdzd szervezeti egységeinek azonos targyl igényeit — figyelemmel a
Kbt. eléirasaira i1s — lehetdség szerint ssze kell vonni, és egy beszerzési eljarasban

kell beszerezni.

A beszerzési jogosultsagok, eljarastipusok meghatarozasa soran - kiildnos tekintettel a
kiilénboz6 maodszerek eltérd 1dbigényére — az aru, eszkoz, és szolgaltatis beszerzése
kapcsan felmeriild minden koriilményre (koitségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az

alaptevékenység biztonsagara, a termék hidnya miatti 4llasidd koltségére).

A beszerzési szerzddések megkotése soran torekedni kell arra, hogy a készletezési,
raktarozasi, szallitdsi koltségek csak a biztonsdgos miikddéshez szitkséges mértékig

meriiljenek fel.

A beszallitokkal torténd kapesolattartds sordn az etikai normaknak megfeleld
partnerkapcsolatra kell torekedni, ugyanakkor kovetkezetesen érvényesiteni kell a

Tarsasag érdekeit.

5.2. A Tarsasag beszerzése: kapcsan az aldbbi etikai normakat koveti:

5.2.1. A beszallitok, ajanlattevék irdnydban mindvégig torekszik az esélyegyenloség, az
egyenld banasmod, a nyilvanossag, a verseny tisztasaga biztositdsara, az
egylittmikédésre, a kélestnds elénydk megteremtésére, kihasznalasara, a Tarsasag jo
himevének megbrzésére.

5.2.2. Maximalisan torekszik a hatilyos jogszabilyok betartisara, a nemzeti elbanas
(Magyarorszag €s EU tagallamok szallitéinak preferalasa) elvének alkalmazasara.

5.3. A Térsasag munkavallaldi a beszerzések kapcsan az alabbi etikai normakat kovetik:
alalak il
Uty LJdo
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5.3.1. Munkéjuk soran a lojalitas, elkotelezettség, gazdaszemlélet érvényesiil,
5.3.2. Munkajuk sorén betartjdk az dsszeférhetetlenségre vonatkozo6 szabalyokat és elveket.
5.3.3. A birtokukba keriilt informécidkat bizalmasan kezelik.

5.3.4. Torekednek a folyamatok atlathaté mikodtetésére, megfeleld adminisztracidjara.

5.3.5. A mindségi munkavégzés érdekében torekednek a megfelelé szakmai ismeretek

megszerzésére, az ismeretek fenntartasara és fejlesztésére.

5.3.6. Torekednek a Tarsasag belsé értékeinek tiszteletben tartaséra és kzvetitésére.

6. Beszerzési értékhatarok

6.1. A Tarsasdg a kOzbeszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a kozszolgéltatdk részére

meghatarozott értékhatarok szerint folytatja le. Ezek mértéke jelen Szabalyzat elfogadasakor:

» arubeszerzés esetén: 50,0 millid forint
» épitési beruhazas esetén: 100,0 milli6 forint
» szolgéltatds megrendelése esetén: 50,0 milli6 forint

Ezen értékhatarok felett a Tarsasdg mindenben a mindenkori kézbeszerzési szabalyok szerint jar el,

arra kiilon eljarasrendet nem tart fenn.

6.2. A kOzbeszerzési értékhatdr alatti vizikdzmili-szolgiltatds ellatasaval kapcsolatos beszerzések

esetén a Tarsasdg az alabbi, sajat értékhatarokat hatarozza meg:

a) Kézi (Azonnali) beszerzés 100 ezer forint alatt
b) Ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras 100 ezer forint és 1,0 millié forint kdzott
¢) Palyazatkiirassal torténd beszerzési eljaras 1,0 millio forint és 8,0 millié forint kbzott
d) Kénnyitett beszerzési eljaras 8,0 millio forint és a kézbeszerzési
értékhatar kozott
7. Beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek felelGsségi rendje

A beszerzésekkel kapcesolatos feladatok és felelésségek kiillonbozé konkrétan megnevezett, illetve

7. oldal
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szerepkorrel felruhdzott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az altalanos szerepkérdk a

kovetkezok:

»

>

»

>

igényld szervezeti egységek, személyek,
szakmai felelds (igényld szervezeti egység vezetd)
engedélyezd

beszerzd szervezeti egységek

Egy adott szervezeti egység, személy egyidejlileg tobb beszerzési szerepkdrt is betdlthet.

Abban az esetben, ha egy szervezeti egység, vagy személy az adott beszerzés vonatkozasaban

tobb szerepet is betdlt, a koztlik 1évé egyeztetési, adatszolgaltatisi, tajékoztatdsi stb.

kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.

7.1. Azigénylé

Az igényl6 felelds (szervezet esetén a szervezeti egység vezetdje),

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

a beszerzések tervezése sordn a tevékenysegéhez kapcsolddd beszerzési igények

felméréséért, megfogalmazasaért;
az igények megfelel$ idoben tdrténd megadaséért;

a beszerzési eljaras eldkészitésében, végrehajtdsiban vagy a beszerzd szervezeti
egyseg, személy kérésének megfelelden térténd részvételért;

amennyiben az igénylé feladata a termék Aatvétele, az atvétel szabdlyszerli
lefolytatdsdért;

a szerzOdések teljestilésével kapcsolatos szakmai informécidk a beszerzé, illetve

szervezeti egységeknek, személyeknek torténd informéacié szolgaltatasaért.

7.2. A szakmai felelos

A szakmai felelds (az igényld szervezeti egység vezetdje) felelos

7.2.1.

7.2.2.

a hataskorébe tartozd aruk, eszkozok, szolgaltatdsok Tdrsasdg szintl mennyiségi és
mindségi normainak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasdért, a killonbozd
szervezeti  egységek,  személyek  ehhez  kapcsolodéd  tevékenységének

Osszehangolasaért;

a beszerz$ szervezeti egység, személy kérésének megfelelben, a beszerzési eljards

elOkészitésében, végrehajtasdban vald részvételért;

8. oldal
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7.2.3.

7.2.4.

sziikség esetén az igények felilvizsgalataért;

a beszerzési igény indokoltsagaért.

7.3. Engedélyezd

A beszerzési igény engedélyezdje a Tarsasag vezérigazgatdja, a milszaki és gazdasagi igazgatd

véleményezése alapjan.

7.4. A beszerzo szervezeti egységek

A beszerzd szervezeti egység vezetdje felelOs

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

a hataskoérébe tartozd beszerzések esetén a jelen szabalyzat, illetve a Térsasdg més
belsd szabalyainak, a rendelkezésre allo koltségkereteknek, valamint az igényld és a
szakmai felelfs szervezeti egységek, személyek elvéarisainak megfeleld, koriiltekinto

¢és koltséghatékony végrehajtasaért;

a Dbeszerzési eljarasokba mdas szervezeti egységek bevondsdért, munkdjuk
Osszehangolasaért;

a beszerzési eljards teljes korli dokumentalasaért, és az iratok megodrzéséért a
vonatkozd eléirdsoknak megfeleléen

a Kbt. eldirasainak betartasaért;

a hataskorébe tartozd beszerzések piacinak folyamatos kutatdsaért, elemzéséért, az

azzal kapesolatos adatok gylijtéséért,

a Tarsasdg vezetésének egyetértése esetén mdés Tarsasagokkal egyiittesen torténd

beszerzési eljaras lefolytatasara, figyelembe véve a vonatkozd jogszabalyokat;

a beszerzesi eljardsok nyoman létrejdtt szerzddések kozponti nyilvantartasba
helyezéséért, az érintett szervezeti egységek részére torténd rendelkezésre
bocsatasaért;

az igényld szervezeti egységekkel egylittmiikodésben a beszerzési eljardsok nyoman

létrejott szerzddések teljesiilésének nyomon kbvetéséért, értékeléséért.

A Szegedi Vizmil Zrt beszerzo egységei

7.4.9.

Az anyagok, kis €rtékll targyi eszkozbk (kivéve a szamitastechnikai eszkdzoket)
irodaszerek €s a nyomtatvanyok esetében a beszerzést az Anyaggazdilkoddsi osztaly

tgyintézi.
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Szegedi Vizmil Zrt.
6720 Szeged, Tisza L. krt. 88. Beszerzési szabdlyzat

A felhasznald osztalyok, lizemek igénylik az irodaszereket, nyomtatvinyokat havonta
1 alkalomomal, minden ho 15. napjaig. Az osztilyonkénti, lizemenkénti igényeket az
anyaggazdalkodasi osztily Osszesiti és tovabbitja engedélyezésre, beszerzés céljabol.
Az irodaszerek beszerzését az anyaggazdalkodési osztily végzi, majd tarolja és allitja
Ossze az lizemenkénti igénynek megfeleld kiszerelésben minden hénap 6. napjaig

(munkasziineti nap esetén az ezt kivetd elsé munkanapig).

7.4.10, Szamitastechnikai gépek, berendezések és tartozékaik, szamitastechnikai anyagok,
szoftverek és a hozzajuk kapcesolodod szolgéltatasok (javitds, karbantartds) eseteben a

beszerzéseket az Informatikai osztaly igyintézi.

7.4.11.Nagy értékit (100.000 Ft feletti) tirgyl eszkozOk beszerzését a Miszaki és

vallalkozasi osztdaly intézi.

7.4.12. A klér megrendelését és szallitasat az anyaggazdalkodasi osztaly altal elékészitett

szerzbdése alapjan a Gépjarmil tizem bonyolitja.

7.4.13. A biolégiai tisztité kiemelt vegyszereinek (kicsapd- és iszapviztelenitd) megrendelését
az érvényes keretszerzddés és az engedélyezett igénylés alapjan a felhasznalo {izem

végzi, s a vegyszereket a beszallité nem a raktarba, hanem telephelyre szallitja.

7.4.14. Az éaltalanos folyamattol eltérd a friss beton beszerzése, amelyet a viz- és
csatornahdlozati miivezetd igény szerint kozvetlentil a munkahelyre szallittat. Ennek
igényléset - vezérigazgatdl engedélyezéssel- hetente egy alkalommal kell leadni a

beszerzésen a szallitdjegyekkel egyiitt.

7.4.15. A szolgdltatdsok beszerzését az igényld szervezeti egységek bonyolitjdk.

8. Alairasi jogosultsagok
8.1. Kizardlagosan vezérigazgatd jogosult
»  konnyitett beszerzesi eljards (6.2.d pont) meginditasanak engedélyezésére
» a péalyazatkiirassal térténd (6.2.c pont) és a kdnnyitett beszerzési eljaras (6.2.d pont)
sordn beérkezett ajanlatok kiértékelését kovetden a dontés meghozatalara
» szerzOdéskotésre (anyag, szolgaltatds, beruhdzas)
8.2. A vezérigazgatd, vagy a gazdasagi igazgatd a miliszaki igazgatoval, barmelyikiik tavolléte esetén

a jelenlevd igazgatd a jogtanacsossal egyiittesen jogosult:
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Szegedi Vizmi Zrt.
6720 Szeged, Tisza L. krt. 88. Beszerzési szabalyzat

» az al4bbi beszerzési eljarasok meginditasinak engedélyezésére:

1) Kézi (Azonnali) beszerzés (6.2.2 pont)
2) Ajanlatkerésse] tdrténé beszerzési eljards (6.2. b pont)
3) Palyazatkiirassal térténd beszerzeési eljaras (6.2.c pont)
» eljarasokkal  kapcsolatos  jegyzOkonyvek  kimend  leveleinek,  értesitések,

megrendelések alairdsara

8.3. Jovahagyott kis értékil eszkdz/anyag beszerzés esetén az arajanlatok bekérésének kimend levelét
az anyaggazdalkodasi osztalyvezetd a beszerzési csoportvezetdvel, ill. csoportvezetd hianyaban,
vagy egész napos tavolléte esetén az ajanlat eldkészitését végzo beszerzdvel egylittesen jogosult

alairni.

8.4. A termékraktari szerzédésben szerepld termékraktari minimumkészlet feltdltésére szolgald
megrendelét az anyaggazdalkodasi osztilyvezetd a beszerzési csoportvezetdvel egyiittesen

jogosult alairni.

8.5. A jelen szabélyzatban nem érintett jogosultsagok vonatkozasaban A tarsasagtol kimend iratok
alairasi jogosultsagardl és a szignalas rendjér6l” megnevezési vezérigazgatol utasitas szerint

kell eljarni.

0. Beszerzési eljarasok

9.1. Kézbeszerzési eljarasok

A Térsasag minden esetben a Kbt.-ben foglalt eljarasi szabalyok és a Kozbeszerzési szabalyzat
figyelembe vételével jar el.

9.2. Kozbeszerzés ald nem esé beszerzési eljarasok
9.2.1. Kézbeszerzés ali nem esd beszerzési eljarasok folyamata

A Téarsasag a kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos fokozott atlathatdsagi kovetelményeknek és az erre
iranyuld fogyasztoi elvarasoknak eleget téve a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseit az

alabbiak szerint szabalyozza.
9.2.1.1. Igénylés

a) Valamennyi beszerzést engedélyezett igénylésnek kell megeldznie, amelynek a kovetkezdket

kell tartalmazni:
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Szegedi Vizmii Zrt.

6720 Szeged, Tisza L. krt. 88. Beszerzési szabalyzat
» igényld terlilet megnevezése
> koltséghely megnevezés (kod, fékonyvi szdm és munkaszam, karbantartds esetén U

b)

d)

g)

kéd, beruhazas esetén projektazonosito kod)
» az 1gény megfogalmazasat tartalmazdé rész (tételes anyag, szolgaltatds meghatarozasa)
pontos és egyértelmit muiszaki paraméterekkel
igényelt mennyiség
az igénylés datuma

a szallitas kivant, redlisan meghatarozott hatarideje

Y V Y VY

az igény becsilt értéke afa nélkil (csak beszerzési igény esetén)

alairasok

Az igénylés formanyomtatvanyon térténik. Amennyiben nem anyag beszerzésérél van szo,
tgy a fenti nyomtatvanyon azt jel6lmi kell - a cimet az ,anyag" &thlzdsdval és ,targyi

eszkoz", ,,irodaszer”, ,,szolgaltatas” vagy ,,egyéb™ megjegyzés felirdsdval kell modositani.

Osszetartozd beszerzést, akar anyagrél, targyi eszkozrél vagy szolgaltatasrél legyen szo,

részekre bontani tilos.

A beszerzés targyanak pontos, szakmailag egyértelmil meghatarozdsa mindig az 1gényld,
osztaly, fizem vagy az lizemelteté feladata. A kifraskor csak olyan miiszaki meghatarozas
szerepelhet az arajanlatkérésben, ill. palyazatban, amely nem kizarolag egy terméket szallitd,
gyarto, ill. szolgaltaté kivalasztasat engedélyezi. Kivéve, ha a korlatozast nyomos érvekkel
ald lehet tdmasztani. Ilyen lehet példaul a megnovekedd lizemeltetési kockédzat, vagy ha a
korlatozds hidnyaban a beszerzésre keriild termék kompatibilitdsi problémakat

eredményezhet.

Amennyiben vasarlast nem igényel (meglévd raktarkészletre vonatkozik), az igénylést a

Katay telepen 1év6 raktarban kell leadni.

Az anyagigényléseken azok elkészitésekor a beszerzendd termékekhez olyan szallitasi
hataridét kell meghatarozni, hogy az reélis, teljesithetd legyen, figyelembe véve az
engedélyezési eljaras €s iigyintézés idétartamat is.

Olyan esetekben, amikor a feladat teljesitési hataridejéhez képest a beszerzéssel kapcsolatos
ligyintézési atfutasi 1d6 t0] hosszi €s a beszerzés indokolt, a szakteriilet vezetdje kérheti az
anyagok, szolgaltatasok, targyi eszkdzdk azonnali beszerzését. Az igénylést az anyag, a

szolgéltatas, illetve a targyi eszkoézigénylési lapon kell benyijtami és mellékleten kiilén
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h)

b)

indokolni a beszerzés rendkiviili szliikségességét , amely nem eredhet az igényld hibdjabdl. A

teljes helyreallitishoz sziikséges beszerzés a szabalyzatnak megfeleléen torténik.

Az igényelt, veszélyesnek mindsitett anyagok beszerzését megeldzden ellendrizni kell, hogy
az adott anyagra van-e a raktarban méar korabban megkert Biztonsagi adatlap. Amennyiben
nincs, akkor azt (a termék megrendelését, megvasarlasat megelézden) meg kell kérmi a

gyart6tol vagy a forgalmazotdl.
9.2.1.2. Igénylés elbiralasa/engedélyezés

A beszerzési igényt a vezérigazgatd hagyja jova a szakmai felelds, a gazdasagi igazgatd €s a

miiszaki igazgat6 véleménye alapjan.

9.2.1.3. Az engedélyezett igénylés beszerz szervezeti egységhez torténé eljuttatisa

(amennyiben a személyek és/vagy szervezeti egységek eltérdk)

Anyag és kis értékll targyi eszkoz beszerzés esetén, amennyiben az engedélyezett igényiésen
beszerzendd tétel szerepel, akkor a bedrazott és pontos miiszaki paraméterekkel ellatott
igénylést a Katay telepen az anyapgazdalkodasi osztalyon a beszerzésen kell leadni. A
beszerzé6 a beszerzendd tételhez az esetlegesen sziikséges tovabbi paraméterbeli
pontositidsokat kdvetben az igénylést atveszi és a raktdrnak (nyilvantartdssal kisérve)
tovabbitja. A raktar felrfgziti az igényeket a Libra Biznisz moduljaba, ezt kévetden torténik a

beszerzés.

Egyéb beszerzések esetén a jovahagyott igénylést a beszerzd szervezeti egységnek

dokumentalva sziikséges atadni.
9.2.1.4. Beszerzési eljaras

Az ajanlatkérésben minden esetben szlikséges elére meghatarozni az ajanlatok elbirdldsanak

szakmai és Uizleti kritériumait, amelynek, objektivnek és mérhetdnek kell lennie.

A vélaszadasi hataridéket gy kell meghatarozni, hogy az minden esetben tegyen eleget a
szakmai normdaknak ezen kiviil az ajdnlattevéknek legyen elég idejlik értékelhetd és
szakmailag a legkedvezObb ajanlat kidolgozdsara. K&zbeszerzés esetén a fentieket a Kbt.

szabalyozza, amely eljaras fajtato] fiiggden eltérd lehet.

A beszerzéssel — ajanlatkérésekkel, palyaztatdsokkal — vagy azok elokészitéséve!l kapesolatos,

kiils6 partnerekkel folytatott kommunikaciét minden esetben dokumentalni sziikséges.
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Szegedi Vizmii Zrt.
6720 Szeged, Tisza L. krt. 88. Beszerzési szabélyzat

d)

g)

h)

A nettd 500 e Ft alatti értékll anyag ¢€s targyi eszkdz beszerzés esetén arajanlatként
felhasznalhatoak a multinacionalis (Tesco, Metro...) és internetes cégek altal megjelentetett

vagy az internetrdl letditheté katalogusok.

Az igényelt, de fel nem hasznalt termékekre vonatkozéan az igényldének a vezérigazgatd
részére irasbeli indoklast kell késziteni évzaraskor a raktiron maradé tételekhez, hogy az

milyen ok (pld. technolbgiai valtozas, befejezetlen beruhdzas stb.) miatt kdvetkezett be.
Az ajanlattev0 ugyanazon eljaras alkalmaval

» nem tehet masik ajanlatot

» mas ajanlattevd alvallalkozéjaként nem vehet részt,
Egy évnél nem régebben lefolytatott beszerzési eljardsoknal lehetdség van a nyertes
ajanlattevd - 4rra €s érvényességl id0 meghosszabbitasara vonatkozd - nyilatkoztatasa mellett

a kapott arajanlat ismételt felhasznélasara.

Anyagbeszerzés esetén 500.000 Ft felett, szolgaltatas €s nagy értékii targyi eszkdz beszerzés
esetén 200.000 Ft felett szerzodés kotése szitkséges.

Szerzddés kotést nem igényld beszerzések esetén irasbeli megrendelést kell késziteni az

alabbiak szennt:

Az irasos megrendelésnek tartaimaznia kell a kévetkezd informaciokat:

e {igyintézo neve,

e megrendelés datuma,

e a megrendelés targyanak pontos megnevezése, méret, mindség, illetbleg a
szolgaltatds pontos leirasa (az anyagigényld lapon szerepld miszaki
paraméterekkel egyezben), ezen tilmenden minden olyan informéaciot, amely
egyértelmiivé teszi meéretben, mindséghen és mennyiségben a megrendelés
szallitasi hatariddre rogzitett igényének teljesithetGségét,

» atermékhez sziikkséges miibizonylatok, amennyiben sziikséges,

» aszallitasi (teljesitési) hatarido (esetleges el6- és részszallitas lehetbsége),

¢ milyen médon torténik a szallitas (sajat eszkbzzel, posta, MAV) az anyag és
targyi eszkdz beszerzés esetén,

e az anyag, illetve a szolgaltatds ara. A megrendelobdl egyértelmiien ki kell
deriilni, hogy az anyag 4ra tartalmazza-e a megrendeld telephelyére torténd

szallitas koltségét,
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o fizetési mdd (4tutalds, készpénz),

o fizetési hataridd,

e parancialis feltételek,

¢ egyéb rendelkezések:

HKeénik megrendeléstink miel8bbi visszaigazolasat. Amennyiben
megrendelésiinkre 3 napon belil nem torténik visszajelzés, ugy a

megrendelésiinket a benne szereplo adatokkal egyiitt elfogadottnak tekintjiik.”

j) A jelen szabalyzat szerint beszerzési jogkorrel fel nem ruhéazott teriilet altal alkalmazott
mindenféle beszerzési tevékenység tilos, kivétel a vezérigazgatd kiilon engedélyével t6rténd

beszerzések.
9.2.2. Kozbeszerzés alt nem esé beszerzési eljarasok specialis szabalyai
9.2.2.1. Kézi (Azonnali) beszerzések szabalyai

a) Az anyaggazdalkodasi osztalyvezetd hataskorébe tartozik egy drajanlat vagy az arajanlattol valéd
eltekintés melletti beszerzés az eseti, kis értékli anyagféleségek és targyl eszkdzok esetén,
amelyeknek egyedi értéke nem haladja meg a nett6 100 e Ft-ot.

b) A szolgaltatdsok beszerzésének lebonyolitdsat az illetékes osztaly vagy Uizemvezetdk
bonyolitjak. A beszallitdk kivalasztdsa minimum két irdsos ajanlat alapjan torténik.

¢) A Kézi (Azonnali} beszerzések soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Téarsasig
székhelyéhez kézel, vagy ingyenes kiszallitassal t6rténjen’, minimalizdlva a raforditandé
munkaid6t, szallitasi és adminisztrativ koltségeket.

d) Alacsony beszerzési ériékil tételeknél térekedni kell a nagyobb mennyiségii keretszerzédés

megkotésére, illetve folyamatos raktarkészlet biztositasara.
9.2.2.2. Ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras specidlis szabalyai
A beszerzést bonyolitd szervezeti egység a beszerzési eljaras soran az alabbiak szerint jar el:

a) A beszerzés targyat illetben piackutatdst végez, melynek soran igénybe veheti a beszerezni
kivant termék/szolgaltatas nyilvanosan kozzétett fellelhetdségeit, arait, szallitasi feltételeit. Ezek
kiilondsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkataldégusai, médidban kozzétett hirdetései,

elézetes tdjekoztatd jellegl arajanlatai.

b) A fentiekbol a beszerzés targyat illetdleg a legkedvezobb feltételekkel rendelkezé arajanlatokat
— koziiliik a 3 8sszességében legkedvezdbb ajanlatot (amennyiben érkezett be ennyi ajanlat) —

Osszehasonlitja.
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c) Az elbiralast kovetéen a 3 legkedvezObb ajanlatot hivatalos 4rajanlat bekérésével is
megerdsitheti, illetve megkisérelhet még a meghirdetettnél is kedvezdbb arat elémi, amennyiben

arra barmilyen esélyt lat. A hivatalos arajanlat elektronikus titon is bekérhetd.

d) Torekedni kell 14, hogy a beszerzésrol alljon rendelkezésre szerzddés, vagy pro forma szerzédés

a feltételek tisztadzdsa érdekében, vagy keriiljenek beszerzésre az altalanos szerzédesi feltételek.

e) A 3 éarajanlat bekérésével indulé beszerzési eljaras soran a hataridoket ajanlott agy
megallapitani, hogy az biztositsa az €rdemi ajanlattéte]l lehetdségét, és a teljesitési hataridd

elegendd id6t nytjtson a szakmai feladatteljesitésre.

f) A kivalasztas folyamatét, a letoltott tdjékoztatokat és valamennyi arajanlatot a beszerzési eljaras
mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus uton) kell megérizni legalabb a szerzddés

teljesiilését kovetd 5 évig a Tarsasag székhelyén.

g) A tarsasag vezérigazgatdja a jelen szabalyzat modositasa nélkiil a fentiekt6] szigoribb eljarast is
elrendelhet ideértve killéndsen az ajanlatok zart boritékban torténd kotelezd bekérését, illetve az
ajanlatok nyilvanos egy id8ben torténd bontdsat, vagy olyan zart elektronikus rendszerek
alkalmazasat, mikdzben biztositjuk a gazdasagi szereplék szamara az esélyegyenldséget és az

egyenld banasmaodot.
6.2.2.3. Palyazatkiirassal torténd beszerzési eljards specidlis szabdlyai

a) Ezen eljaras alatt a Tarsasag miukodése soran felmeriilé anyag, targyi eszkdz és épitési beruhdzas
beszerzését értjilk 1 millid és 8 millié Ft kdzott.

b) A palyazatkiirdssal torténd beszerzési eljaras kotelezd résztvevdje a szakmai felelds és a
beszerzé szervezeti egység vezetdje €s ligyintézdje, toviabba a vezérigazgato utasitisa esetén az
anyaggazdalkodasi osztalyvezetd. Az eljarasban torténd helyettesités a vezérigazgatd irdsbeli
hozzajarulasaval torténhet.

¢) Minimum 3 ajanlattev0 meghivéasa sziikséges a beszerzési eljaras meginditasahoz.

d) Az ajanlati felhivasban minden esetben szerepeltetni szukséges az elbirdlas szempontjait.

(pl. legalacsonyabb Osszegli ajanlat, §sszességében legkedvezObb ajanlat, Ajanlatkérd
nem kételes barmilyen ajanlatot elfogadni, tovabbad megilleti az a jog, hogy az ajanlatkérési
eljarast eredménytelennek nyilvénitsa, Az ajanlatkérd a doéntését nem koteles megindokolni.
stb.)

e) A kifrast kovetben a beszerzés targyatdl fliggben a szerzddeés tartalmanak megfeleléen

adatpontositast vagy konzultdciot keli biztositani az ajanlat beadasa el6tt
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f) Az ajanlatokat lezart boritekban kell benyiijtani €s azt a bontasra kitlizott idépontig nem szabad
felbontani.

g) Az ajanlatok felbontasanal biztositani kell a nyilvanosség alapelvének érvényesiilését. A bontas
nyilvanos. Az ajanlatok felbontasanédl csak az ajanlatkérd (a beszerzési eljaras legaldbb két
résztvevdje), az ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek képvisel6i lehetnek jelen.
Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakhelyét),
valamint azokat a fobb, szamszeriisithetd adatokat, amelyek alapjan az ajanlatok értékelésre
keriilnek. A bontasrdl jegyzokonyv késziil.

h) A beérkezett ajanlatok elbirdlasa soran az ajanlatkérének meg kell vizsgalni, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati felhivasban, a dokumenticiéban valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek. Ezutan meg kell itélni az elbirtaknak megfeleléen az ajanlattevé
szerzOdés teljesitésére valo alkalmassdgat vagy alkalmatlansidgat. Majd az ajanlatkérd koteles
megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek és hogy van-e olyan ajanlattevd, akit az
eljarasbol ki kell zarni.

1) Az ajanlatkérének kotelessége az Osszes palydzd szdmadara azonos feltételekkel biztositani a
hidnypdétlas lehetdségét, valamint a beadott ajanlatokban talalhaté nem egyértelmil kijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok tartalménak tisztazasa érdekében a palyazoktol felvilagositast kérni.

j) Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén belill kételes elbiralni, az elbiralast olyan
id6tartam alatt kell elvégezni, hogy az ajanlattevoknek az eljardst lezard dontésrdl valod
értesitésére az ajanlati kGtotiség fennallasa alatt sor keriiljon.

k) Ezt kovetden az ajanlatkérd koteles értesiteni az ajanlattevoket a palyazat eredményérol.

1) A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatdsdnak valamennyi okmanyat minimum 5 évig a

Tarsasag székhelyén kell megbrizni.
9.2.24. Konnyitett beszerzési eljarasok specialis szabalyai

a) A 8,0 millié forintot meghalado, de a kézbeszerzesi értékhatart el nem érd, illetve a Kbt. szerint
kozbeszerzés targya szerinti kivételi korbe tartozd beszerzéseket értjiik anyag, targyi eszkéz,

szol galtatas és beruhazas targyban.

b) A kdnnyitett beszerzési eljaras kotelezd résztvevdje a szakmai felelés és a beszerzd szervezeti
egység vezetdje ¢és ligyintézdje, tovabbd a vezérigazgatd utasitdasa esetén az
anyaggazdalkodasi osztalyvezetd €s a szamviteli és pénziigyi osztalyvezetd. Az eljarasban
torténd helyettesités a vezérigazgatd irasbeli hozzdjaruldsaval vagy kildn szabdlyzat szerint

torténhet.
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¢) A beszerzést lebonyolitd szervezeti egység a beszerzés targyahoz kapcsoldéddan felkutatja az azt
teljesiteni képes természetes és jogi személyeket, és hivatalos Uton irdsban lehet6ség szerint
minimum 5 ajinlattevétol (vagy ha ennél kevesebbet talal a piacon, akkor valamennyi felkutatott

véllalkozastol) arajanlatot kér be.

d) Az ajanlatra torténd felkérés térténhet postai uton a cég hivatalos székhelyén/telephelyén
keresztiil, a Tarsasag nyilvanosan kozzétett elérhetéségein, fax utjan, illetve a kdzponti e-mail
cimén keresztiil 1s.

e) Az ajanlati felhivasban minden esetben szerepeltetni szilkséges az elbiralas szempontjait.

(pl. legalacsonyabb Osszegili ajdnlat, Gsszességeében legkedvezObb ajanlat; Ajanlatkérd
nem kételes barmilyen ajanlatot elfogadni, tovdbbd megilleti az a jog, hogy az ajanlatkérési
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa; Az ajanlatkérd a dontését nem koteles megindokolni.
stb.)

f) A bekéréssel egyidejileg a Térsasdg sajdt honlapjan is feltiinteti a beszerzési felhivast,

megieldlve, hogy arra nem csak a meghivott ajinlattevdk, hanem barki ajdnlatot tehet, aki

megfelel a kdvetelménveknek, és képes szallitani a megfeleld Aarut/szolgiltatast (felelds

beszerzési egység vezetdie és az informatikai osztily vezetdie).

g) Az ajanlattevékre vonatkozd feltételekre a Kbt. erre vonatkozo alapelveit ajanlott alkalmazni,

fuggetleniil attol, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kézbeszerzés hatalya ala.

h) Az ajanlati dokumentacidért, illetve az ajanlat benyljtasaért nem javasolt ellenérték

meghatarozasa.

i) A vonatkoz6 ajanlattéteh hatanddket Ggy javasolt megéllapitani, hogy lehetdség szerint minél
tobben tudjanak ajanlatot tenni, ugy, hogy egy esetleges késedelem ne veszélyeztesse a feladat
végrehajtasat. Az elbiralasi hataridoket Ggy javasolt megdllapitani, hogy megalapozott dontés

szilethessen.

j) Az ajanlatokat lezart boritékban kell benyujtani és azt a bontasra kitizott idépontig nem szabad
felbontani.

k) Az ajanlatok felbontasanal biztositani kell a nyilvanossig alapelvének érvényesiilését. A bontas
nyilvanos. Az ajanlatok felbontasdnal csak az ajanlatkérd (a beszerzési eljards legaldbb két
résztvevdje), az ajanlattevdk, valamint az altaluk meghivott személyek képviseldi lehetnek jelen.
Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevdk nevét, cimét (székhelyét, lakhelyét),
valamint azokat a fébb, szamszerlisitheté adatokat, amelyek alapjan az ajanlatok értékelésre

keriilnek. A bontasrél jegyzdkdnyv késziil.

18. oldal - 0o0216



Szegedi Vizmil Zrt.
6720 Szeped, Tisza L. krt. 88, Beszerzési szabalyzat

1) A Téarsasdg — torvényi tiltds hidnyaban - fenntartja magéanak a jogot, hogy az ajanlattevikkel a
beszerzési eljards barmely szakaszaban tirgyaljon a beszerzés mennyiségérél, értékérdl, a
feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan
dologban egyeztessen valamennyi ajanlattevovel, amely a Térsasdg érdekeinek érvényesiilését
jobban szolgalja. E targyalasokra a verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében minden érvényes
ajanlatot tevét meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A
targyalasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, és azt minden ajanlattevének meg kell kiildend,

fiiggetlenii] attd], részt vett-¢ a targyaldson.

m)A kOnnyitett beszerzési eljarast lezard dontést kovetden kotelezd részletes ifrasos szerzOdés

megkotése a nyertes ajnlattevivel.

n) A beszerzésrdl sz0ld6 dontés meghozataldt kovetben a Téarsasag tajékoztatot tesz kozzé a
honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabaly elbirja, magat a

szerzbdést is kozzéteszi.

0) A konnyitett beszerzési eljards lefolytatdsanak valamennyl okmanyat minimum 5 évig a

Téarsasag székhelyén kell megdrizni.
10. Beszerzési terv dsszeallitisa

Az igénylé osztaly- és lizemvezetdk az igényeik részletes felmérését kovetben a beszerzések
megfeleld szakmai el6készitése, idoben torténd végrehajtidsa érdekében a Kbt. eldirdsainak és a
Tarsasag érdekeinek megfeleld Osszevonasa céljabol a Beszerzési Szabalyzat hatilya ald tartozd
anyag, eszkOz és szolgaltatasok beszerzésére a targyévet megeldzé év november 15 napjiig

igénylistat készitenek.

Az lgénylék az igénylistdjukat megkiildik az anyaggazdilkodasi osztdlyvezetd részére, aki azt
egységesiti és a gazdasdgi igazgatonak a rendelkezésre 4lld fedezetre vonatkozd jovahagyasat

kovetden eclkésziti a beszerzési tervet.

A beszerzési terv készitése soran a gazdasagi és miiszaki igazgatd kételes a mindenkori jogszabalyi
hataridék figyelembe vételével Osszegyiijleni és fellilvizsgdlni a beszerzési és kozbeszerzési
igényeket. Az igények feliilvizsgdlatakor — figyelemmel a Kbt egybeszamitisra vonatkozo

szabdlyait — szét kell valasztani a kbzbeszerzési értékhatart meghaladé és azt el nem érd igényeket.
A beszerzési terv két részre oszlik, melybol:

» Az els6 részben a Tarsasag szerepelteti a kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzéseit, a
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mindenkori Kbt.-ben foglalt szabalyok alapjan. Ezek megjelentetésérdl, Koézbeszerzési
Hatésdgnak vald megkiildésérdl a Térsasag gondoskodik.
» A masodik részben a Tarsasag szerepelteti a jelen szabdlyzat 9.2.2.4. pontja szerinti
kdénnyitett beszerzesi eljarasait, amelyet megkilld a MEKH-nek.
A beszerzési tervnek tartalmaznia kell:
Kozbeszerzések esetén:
> targyét;
» mennyiséget;
CPV szerinti szamat;
az iranyadé eljarasi rendet;
a tervezett eljarasi tipust;

a beszerzések tervezett iddbeli litemezését;

A 2 A

elozetes Gsszesitett tajékoztatd kozzétételének tényét; valamint

» szolgdltatds esetén ajanlott feltiintetni a szolgdltatasi kategoria szamat is.

Epyéb beszerzések esetén a beszerzés:

> targyat,
» mennyiséget;
» annak alapvet0 tartalmanak meghatarozasat; valamint

» a beszerzések tervezett iddbeli litemezését.

A beszerzési tervet a gazdasagi €s miszaki igazgaté javaslata alapjan a vezérigazgat6 hagyja jova.

A mindenkor hatdlyos, Magyar Energetikal €s Kodzmi-szabalyozasi Hivatal altal joévahagyott

Beszerzési szabdlyzatot a Tarsasag a honlapjan szerepelteti.

11. Havaria helyzetben alkalmazando eltérések

A Térsasdg a havaria - helyzetre vonatkozoéan az aldbbi belsd szabalyozasi eltéréseket kivanja

alkalmazni a fentiekben meghatarozott altalanos szabalyokhoz képest:

Ez esetben az azonmali anyagbeszerzés (az anyaggazdilkodasi osztily kozremikodésével) és
szolgaltatas igénybevétel (a kivitelezést vagy a lizemeltetést végzd lizem kdzremikdésével) soron

kiviil (elozetes igénylés-engedélyezés nélkiil) is lehetséges, de ez esetben az engedélyezett
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1génylést masnap potolni sziikséges és a vezérigazgatd részére 3 napon bellll részletes jelentést kell

irasos feljegyzés formajaban kiilden.

12. Szerzbédések

12.1. A beszerzési szerzédések megkitése

A beszerzési szerz8dést a beszerzé szervezetl egység késziti eld az igény, az ajanlatkérés vagy a

szerz6do partner végsd ajénlata, valamint a lefolytatott beszerzési eljaras eredménye alapjan.

A beszerzési szerzoédéseket — Polganr térvénykonyvrdél (Ptk.) — valamint az adott megrendelésre

vonatkozé agazati jogszabdlyok, szabalyozasok, szabvanyok, eloirdsok, iranyelvek figyelembe

vételével kell

elkésziteni és a sziikséges esetekben érvényesiteni kell a jogszabdlyokban és a

Tarsasag belsd rendelkezéseiben meghatarozott biztonsagtechnikai kdvetelményeket.

12.2. Szerzodések javasolt tartalmi elemei

Valamennyi, jelen szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljards szerzddéseiben — az &ltaldnos

szerzbdési tartalmakon kiviil - szerepeltetni indokolt:

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

Arubeszerzés esetén a szerzédésben javasolt meghatdrozni az eltérités lehet8sdgeit
olyan mddon, hogy a Téarsasag szamara minél rugalmasabb modon tegye lehetévé a
késébbi pdtlolagos igények beszerzését, vagy a beszerzendd mennyiség

leszallitasanak 1ddbeli titemezését.

Az ¢épitési beruhdzdsok esetében a potmunkak és kiegészité munkak részletes

elszdmolasi szabalyait a Kbt. szabalyai szerint ajanlott szerepeltetni a szerz6désben.

Javasolt, hogy a Tarsasag a szerzodéses €érték 10%-at meghaladé pétmunka keretet ne
allapitson meg, ettél magasabb mértéket csak rendkiviili esetben, a szerzédésbe foglalt

indoklassal kdssdn ki.

Nem indokolt olyan szerzddéses kitételt alkalmazni, amely megakadélyoznéd a 10%
feletti beruhdzasi pbtmunka eredeti szolgaltatdst elvégzotdl eltérd szolgaltatoval valod

elvégzésének lehetOségét.

Szolgaltatasnynjtas esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyaszték részére
koézvetlenlll szolgaltatdst nyujtd cégekkel kotott szerzédések esetén a szerzddéses
partnereket a Térsaségéval megegyezd, vagy annal szigoribb teljesitési
kotelezettségek terheljék. Gondoskodni kell arrél, hogy a szerzddéses partnerek a
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Térsasag kotelezettségeiért megfeleld biztositékok alkalmazasaval (kotbér, kartérités,

biztositas, pénzletét, stb.) a szerzodés fennallasa alatt folyamatosan helyt alljanak.

12.3. A beszerzési szerzddések teljesitésével kapcsolatos kifogisok kezelése, a szerzodés
felbontasa

A szerzddések teljesitése kapesan felmeriilt mindségi, mennyiségi vagy hataridé problémak, vagy
atvétel soran fellépd probléma esetén a beszerz0 szervezeti egység jar el, sziikséges esetekben jogasz
k&zremiikddését 1s kérheti.

Nem szerzddésszerl teljesités esetén a szerzdodésben foglaltak és a Ptk. eldirasai szerint kell eljami.
A Téarsasag érdekeit silyosan sértd esetben a beszerzd szervezeti egységen keresztiil, a jogtanicsos
véleményezése mellett a szerz6dés alairéjanal kezdeményezni kell a szerzédés felmondasat, adott

esetben valamint a tovabbi intézkedésekre javaslatot kell tenmni.

13. A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

A beszerzési eljardsokrol manudlis vagy szémitégépes nyilvantartast kell vezetni. A palyazatkiirassal
torténd €s a kénnyitett beszerzési eljarasok alkalméval az egy beszerzési eljaras kapcséan keletkezett
iratokat (ajanlati felhivas, ajanlatkérés, a beérkezett ajanlatok, megrendeld, feljegyzés, egyéb

levelezés) az Iratkezelési Szabdlyzat vonatkozo eléirdsai szerint kell tarolni.

A kis értéki beszerzések iratait beszerzé szervezeti egységenként, személyenként egy helyen kell

tarolni.
14.  Gordiilo fejlesztési tervvel torténd kapcesolodas (2014, évtol alkalmazandé)
A beszerzések tervezése soran kiilon figyelmet javasolt forditani, illetve Gigyelni kell arra, hogy jelen

szabalyzat hatalya ald tartozé beszerzések litemezése, €s forrasfelhasznalasa Gsszhangban 4alljon

Gordiild Fejlesztési Tervvel.

15. Egyéb rendelkezések

A Térsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az aldbbi szabéalyokat alkalmazza még:
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15.1. A jelen szabdlyzattél térténd barminemi eltérés kizarolag vezérigazgatdi irasos engedély

alapjan lehetséges.

15.2. A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikdzmives kapesolddd szolgaltatas beszerzésével
kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazanddéak, ott a mindenkori vonatkozd

miniszteri rendelet hatarozza meg az atvételi arakkal kapcsolatos eldirasokat.

15.3. Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Tarsasag minden beszerzési eljardsa tekintetében a Kbt.

szerinti dsszeférhetetlenségi szabélyokat alkalmazza, ahhoz képest eltérést nem hataroz meg.
15.4. Az ,in house” beszerzésekkel kapcsolatosan,
a kdzbeszerzés aldli mentesiiléskor az tigyvezetd (-k) kiteles:

» elbzetesen irsban egyeztetni a Tulajdonossal (-okkal) a tervezett beszerzésril;
» megvizsgalni a beszerzésben érintett szervezet tényleges mentesiilését, sziikkség esetén

jogi szakértdt vagy kdzbeszerzési hatdsdgot bevonni ennek elbiralasdba;

A vezérigazgatd a felmeriild beszerzésenként egyedileg dont a Kbt. és a Vksztv. vonatkozd
rendeleteiben foglalt, a beszerzésekre vonatkozé egyéb mentességek alkalmazéasardl, illetve az

attol vald eltekintésrdl, szitkség esetén jogi szakvélemény kikérésével.
15.5. A kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatosan a Tarsasag az alabbiakat veszi figyelembe:

» A kiszervezett tevékenysegekre vonatkozéan a Tarsasag a Vhr. szerinti tartalmd
nyilvantartist vezet. A nyilvantartds mellékletét képzik a vonatkozd szerzddések, illetve
MEKH engedélyek masolatai.

» A kiszervezett tevékenységekre vonatkozo korlatok betartdsaért a vezérigazgatd, a gazdasagi

igazgatd €s a miiszaki igazgato felel.

16. Mellékletek

1) Beszerzési terv formatum minta
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17. Zaroé rendelkezések

Jelen Szabdlyzat a Magyar Energia Hivatal jévahagyasat kovetéen lép hatalyba
Szeged, 2013. majus 31.
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A Szabalyzat az el6éirdsoknak megfeleld, hatalyba lépését engedélyezem:

Budapest, 2013 majus 31.

Magyar Energetikai és K6zmi-szabalyozasi Hivatal

Késziilt 3 eredeti példanyban.
Kapjak:
1. példany Téarsasag
2. példany Magyar Energia Hivatal
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